文化创意与传媒学院实验室工作联系单
（存根联）（文传）
申请人（部门）               联系电话              申请使用实验室                           

申请时间                           使用时间                                           
	流    程：1、填写工作联系单，申请人教师签字（盖章）；2、提交纸质稿至恕园1-404；3、审核通过后，申请人（部门）拿回执；4、使用场地

	主题内容：


	使用计划（★注：计划书见附件1，内容确保符合社会主义核心价值观，积极健康向上）：

	附加要求：

	备    注：

	1.★计划书为必交项                                 文化创意与传媒实验室管理中心     

2.申请使用时间不得与教学时间冲突                             联系电话：28865034

3.申请原则上需提早一周


教师签字（盖章）：            审核人：             文化创意与传媒学院签字（盖章）:                                

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

文化创意与传媒学院实验室工作联系单

（回执联）（文传）
申请人（部门）               联系电话              申请使用实验室                           

申请时间                           使用时间                                           
	流    程：1、填写工作联系单，申请人教师签字（盖章）；2、提交纸质稿至恕园1-404；3、审核通过后，申请人（部门）拿回执；4、使用场地

	主题内容：


	使用计划（★注：计划书见附件1，内容确保符合社会主义核心价值观，积极健康向上）：

	附加要求：

	备    注：

	1.★计划书为必交项                             文化创意与传媒学院实验室管理中心     

2.申请使用时间不得与教学时间冲突                             联系电话：28865034

3.申请原则上需提早一周     


附件1：

	计划书

	


附件2：

实验室使用安全承诺书
进入实验室进行实验，必须遵守实验室的各项规章制度、申请流程和操作规程。 

借用实验室前，必须认真填写实验室借用联系单，报告自己的实验目的、内容和所需要的实验仪器、材料，经主管教师同意后，在安排的时间内进行实验。实验结束后由实验负责人统一填写《实验记录本》。
实验前必须认真检查实验设备，做好实验准备。实验人员必须遵守实验时间，不迟到、早退，不无故缺勤。

进入实验室要穿着整洁，严禁穿拖鞋、背心。实验时应保持室内安静和清洁，禁止将食物、饮料带入实验室。

实验准备就绪后，须经指导教师检查，方可进行实验；严格按实验要求正确操作，按时完成实验。

爱护仪器设备，节约水、电和耗材，未经许可不得动用与本次实验无关的仪器设备及其他物品，不准将实验室任何物品带出室外。     

实验时要注意安全，严禁明火，若发生事故，应立即切断电源，保护好现场，及时向指导教师报告。 

实验完毕后，应及时关闭设备、切断电源、关水、停气，打扫卫生，清理场地，将所用仪器设备恢复原位。经指导教师检查仪器设备、工具、材料及实验记录后，方可离开实验室。

凡违反上述规定者，视情节轻重和认识程度按有关规定处理。

实验室安全承诺书

本人承诺：认真学习《杭州师范大学实验室安全管理办法》 《杭州师范大学实验室安全教育手册》及学院各项规定，并且在实验期间严格遵守，服从实验室教师管理，保证实验室安全，保证自身安全；按照正确操作规程使用仪器。如因自己违反正常操作规程而发生安全事故，造成人身伤害和财产损失，我愿承担相应责任。

承诺人：             联系电话：              

年       月      日  
